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        Товарная накладная (форма № ТОРГ-12)
Оформление документа
Количество экземпляров: 2.
Ответственный за исполнение: кладовщик.
Срок исполнения: в момент отгрузки товара.
Куда передает документ:
1 - й экземпляр - покупателю (в момент отгрузки товара);
2 - й экземпляр - в бухгалтерию (ежедневно до 17.00 вместе с отчетом).
Проверка и обработка документа
Кто представляет: кладовщик (ежедневно до 17.00 вместе с отчетом ). 
Ответственный за исполнение: бухгалтер.
Срок исполнения: в течение следующего рабочего дня после получения.
Передача документа в архив предприятия
Ответственный за исполнение: бухгалтер.
Срок исполнения: в течение месяца по окончании отчетного года.




