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Памятка бухгалтеру
Документы, которые нужно выдать сотруднику при увольнении в 2025 году
Документы, которые нужно выдать обязательно
	Документ 
	Форма документа в 2025 году

	1. Расчетный листок
	По форме, применяемой в компании

	2. Бумажная трудовая книжка тем, кто сохранил бумажный вариант. 
	По форме, имеющейся на руках в работника.

	3. Форма СТД-Р тем, что перешел на электронный формат трудовой
	Форма утверждена в Приложении № 1 к приказу Минтруда от 10 ноября 2022 г. № 713н

	4. Выписка из раздела 3 РСВ «Персонифицированные сведения о застрахованных лицах»
	Форма РСВ утверждена приказом ФНС от 29 сентября 2022 г. № ЕД-7-11/878@

	5. Выписка из ЕФС-1. (бывшая СЗВ-СТАЖ)
6. Подраздел 1.2 «Сведения о страховом стаже» раздела 1 «Сведения о трудовой (иной) деятельности, страховом стаже, заработной плате и дополнительных страховых взносах на накопительную пенсию».
	ЕФС-1 утверждена приказом СФР от 17 ноября 2023 г. № 2281

	7. Выписка из персонифицированных сведений о физлицах (бывшая СЗВ-М)
	Форма утверждена приказом ФНС от 29 сентября 2022 г. № ЕД-7-11/878@. Приложение № 2

	8. Оригиналы документов, если они были сданы в кадровую службу. Например, медкнижка, диплом.
	


Документы, которые нужно выдать по запросу работника
	Документ 
	Форма документа в 2025 году

	[bookmark: _Hlk125407228]Справка о доходах работника и НДФЛ по форме приложения 1 к расчету 6-НДФЛ (бывшая 2-НДФЛ)
	Форма справки о доходах для работников утверждена приказом ФНС России от 19 сентября 2023 года № ЕД-7-11/649@ (приложение № 4).

	Справка о среднем заработке для службы занятости 
	Форма справки о среднем заработке, исчисленном работодателем для назначения пособия по безработице утверждена приказом Минтруда России от 27 ноября 2024 г. № 637н

	Приказы о приеме, увольнении, награждении, переводах 
	По формам, применяемым в компании


Документы, которые нужно выдать дополнительно
	Документ 
	[bookmark: _GoBack]Форма документа в 2025 году

	Выписка из ЕФС-1. 
Подраздел 3 «Сведения о застрахованных лицах, за которых перечислены дополнительные страховые взносы на накопительную пенсию и уплачены взносы работодателя» за квартал увольнения  (бывшая ДСВ-3).
Выдают компании, которые перечисляли взносы на накопительную часть пенсии.
	ЕФС-1 утверждена приказом СФР от 17 ноября 2023 г. № 2281



Подготовлено для подписчиков бератора Практическая энциклопедия бухгалтера
image1.png




